
Приложение №1

 к приказу МУУО №380-п от 25.10.2016г.
СОГЛАСОВАНО:                                                                                                                                Зам.главы администрации Брянского района
по социальным вопросам

_______________________ В.Е.Демин
                                                                         УТВЕРЖДАЮ:
                                                    Начальник МУУО 
  _____________  А.В.Азаркина
ПЛАН – ГРАФИК ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ И ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ БРЯНСКОГО РАЙОНА

ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ ГИА, ГВЭ И ЕГЭ НА ТЕРРИТОРИИ БРЯНСКОГО РАЙОНА В 2016-2017 УЧЕБНОМ ГОДУ
Задача: Обеспечение качественной подготовки и организованного проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI классов на территории Брянского района

	Месяц
	Мероприятия МУУО
	Выход
	Ответственные
	Мероприятия МОУ
	Выход
	Форма мониторинга, ответственные

	сентябрь
	Изучение и анализ результатов ЕГЭ и ГИА
	РМО по предметам - Протоколы РМО
	ответ. – руководители РМО, начальник методического кабинета Пищулина В.Ю.
	Изучение и анализ результатов ЕГЭ и ГИА (в разрезе области, района, ОУ)
	Совет педагогов, предметные методические объединения, совещания 
	Решение МО, педагогического Совета;

ответственные –руководители ОУ

	
	Заказ и получение отчетов по ЕГЭ и ГИА – 9 за 2016 года в РЦОИ
	Информирование ОО
	Азаркина А.В.
	
	
	

	
	Организация и проведение ГИА в дополнительные сроки
	8 сентября 2016г. – математика


	Азаркина А.В.
	Определение категорий учащихся для участия в ГИА в форме ЕГЭ в сентябрьские сроки
	Заявления учащихся на сдачу ЕГЭ
	С 25 августа по 12 сентября 2016 года; ответственные – руководители ОУ

	октябрь
	-Назначение муниципального администратора, ответственного за подготовку и проведение ГИА, ГВЭ, ЕГЭ; -назначение ответственных за итоговую аттестацию по ОУ 


	Приказ МУ УО


	Начальник МУО
	Назначение ответственного администратора за подготовку и проведение ГИА, ГВЭ, ЕГЭ и формирование базы данных
	Приказ МБОУ


	Ответственные –руководители ОУ

	
	- Создание рабочей группы по подготовке ГИА-2016; 

-утверждение плана мероприятий рабочей группы по подготовке и проведению ГИА, ГВЭ, ЕГЭ, назначение ответственного за формирование баз РИС;

-разработка методических рекомендаций для ОУ по подготовке к итоговой аттестации;

-проведение совещаний с педагогическими работниками ОУ, собраний с выпускниками и родителями (октябрь – май);

-информация о проведении пробных работ в течение года по плану;

-формирование справочника ОО
	-Приказ МУ УО;
-приказ МУУО;
-информация в РЦОИ
	Текущий; ответственный- Зайцева Н.В.

Протокол совещаний

Зайцева Н.В.

Оперативный контроль сайтов ОУ
	-Утверждение плана мероприятий по подготовке и проведению ГИА, ГВЭ, ЕГЭ;
-проведение совещаний с педагогическими работниками ОУ, собраний с выпускниками и родителями (октябрь – май);
-информация о проведении пробных работ в течение года по плану
	-Приказ МБОУ;
-приказ МБОУ;
-протоколы собраний;
-анализ пробных работ выпускников
	Ответственные –руководители ОУ

	
	-Организационная работа по проведению итогового сочинения;
-совещание с руководителями;
-практикум с учителями;

-информация в СМИ и на сайте МУУО
	-Приказ МУУО;
-информация в СМИ и на сайте МУУО
	Зайцева Н.В. – работа МУУО

 с зам. по УВР;
Пищулина В.Ю. – работа с учителями русского языка и литературы
	-совещание с учителями;
-практикум с учителями;
-прием заявлений на сочинение


	-Приказ МБОУ, протоколы;
-информация в СМИ и на сайте ОО
	Руководитель ОО, зам. директора по УВР 

	ноябрь
	-Совещание с руководителями ОУ и ответственными за подготовку и проведение ГИА, ГВЭ, ЕГЭ;
-формирование базы;
-обучение руководителей ОУ и ответственных по вопросам технологического сопровождения ГИА, ГВЭ, ЕГЭ;

-утверждение состава руководителей ППЭ, общественных наблюдателей

	-Приказ МУ УО, протокол;
-информация по МУУО, передача информации в РЦОИ;
-приказ МУУО, приглашение специалистов РЦОИ, доведение инструкций по проведению ГИА, ЕГЭ, ГВЭ до образовательных учреждений
	-письменная информация от ОУ, ответственные – руководители ОУ;
-ознакомление с приказом и материалами под подпись, ответственный – Зайцева Н.В.
	-Проведение совещаний с педагогическими работниками ОУ; 
-собраний с выпускниками и родителями

Доведение инструктивных документов до участников ГИА, ГВЭ, ЕГЭ

Проведение совещаний с педагогическими работниками ОУ, собраний с выпускниками и родителями

Доведение инструктивных документов до участников ГИА, ГВЭ, ЕГЭ
	-Протоколы;
-ознакомление под подпись
	Отчет ответственного за проведение ЕГЭ и ГИА о мероприятиях по информированию учащихся, родителей (законных представителей) выпускников, о формировании баз данных

Ответственные –руководители ОУ

	декабрь
	-Информационное обеспечение ЕГЭ и ГИА (ОГЭ);
-проведение итогового сочинения (изложения);
-проведение репетиционного тестирования для выпускников ЕГЭ, ГИА  - 1 полугодие
	-Приказ МУУО;
-информация от УО
	Ответственный – Зайцева Н.В.
Оперативный контроль сайтов ОУ (Шатаев Н.В.)


	-Проведение итогового сочинения (изложения);
-формирование баз данных;
-проведение тематического Совета педагогов
	-Приказ, выполнение работы; 

-сбор информации;
-протокол
	Ответственные –руководители ОУ

	январь
	- Формирование баз данных;
-информирование о сроках подачи заявлений;
-формирование состава уполномоченных ГЭК;
-совещание для заместителей руководителей ОУ по УВР
	-Предварительная информация по выбору;

-статья в СМИ, информация на сайте

	Ответственный Зайцева Н.В.
	-Проведение тематического родительского собрания;
-подготовка и обновление тематического стенда «ЕГЭ и ГИА»
	Отчет классных руководителей по работе с выпускниками и их родителями (законными представителями)
	Ответственные –руководители ОУ

	февраль
	-Организация передачи баз данных в РЦОИ по установленным каналам связи;
-организация работы методических объединений  по подготовке учителей к ЕГЭ, ГИА;
-обучение руководителей и заместителей по проведению итоговой аттестации

	-Работа с РЦОИ;
-РМО
	Ответств. –муниципальный оператор (Игнаткин Д.И.)
Начальник метод.кабинета- Пищулина В.Ю.
	-Организация работы методических объединений ОУ по подготовке учителей к ЕГЭ, ГИА;
-направление учителей – предметников на курсы по подготовке к итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГИА
	-Протокол;
-приказ 
	Ответственные –руководители ОУ

	март
	-Утверждение схем проведения ГИА, ЕГЭ, ГВЭ;
-утверждение списка организаторов ЕГЭ и ГИА (ОГЭ);
-подготовка списка и аккредитация общественных наблюдателей;
-проведение репетиционного тестирования для выпускников ЕГЭ, ГИА  - 2полугодие

	-Приказ МУУО;
-приказ;
-оформление документации

	Ответств Зайцева Н.В.
	-Организация работы методических объединений ОУ по подготовке учителей к ЕГЭ, ГИА;
-направление учителей – предметников на курсы по подготовке к итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГИА;
-организация деятельности психологической службы по поддержке процесса подготовки к ЕГЭ и ГИА
	-Протокол;
-отчет руководителей методических объединений ОУ о ходе подготовки к итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГИА;
-организация работы совместно с районным центром ПМСС
	Ответственные –руководители ОУ


	апрель
	-Обучение организаторов ЕГЭ,  руководителей ППЭ, наблюдателей;
-информирование через СМИ о сроках и продолжительности ГИА, ЕГЭ и порядке проведения;
-организационная работа с руководителями ОУ (ППЭ) по созданию условий для функционирования ППЭ
	-Приказ;
-статья в СМИ, сайт;
-приказ
	Ответ.- Зайцева Н.В.
	-Организация проведения индивидуальных консультаций для учащихся;
-подготовка  графика консультаций с учащимися
	Ответственный администратор
	Ответственные –руководители ОУ

	май
	-Согласование медицинского сопровождения и охраны порядка на ППЭ во время ЕГЭ;

-утверждение транспортных схем доставки на ППЭ;

-установление сроков завершения текущего учебного года;

-тематический контроль по готовности ОУ к итоговой аттестации и переводному контролю;

-подготовка публикации в СМИ о порядке подачи и рассмотрения апелляций; 

-получение экзаменационных материалов для проведения ЕГЭ и ГИА;

-проведение ЕГЭ, ГИА и ГВЭ по утвержденному расписанию
	-Письмо в ЦРБ и РОВД;
-приказ;

-приказ;
-тематический контроль;
-статья, сайт;
Член ГЭК

	Ответ. - Зайцева Н.В 

Руководители ППЭ, муниципальный администратор
	-организация работы ППЭ для ЕГЭ и ГИА; 

-обучение организаторов ГИА;

-допуск учащихся 9 и 11 классов к итоговой аттестации в форме ЕГЭ и ГИА;

-организация доставки детей на ППЭ
	-Приказ;
-приказ;

-приказ;

-приказ
	Ответственные –руководители ОУ

	июнь
	-Получение экзаменационных материалов для проведения ЕГЭ и ГИА;

-проведение ЕГЭ, ГИА и ГВЭ по утвержденному расписанию;

-утверждение порядка ознакомления с результатами ЕГЭ и ГИА;

-утверждение порядка выдачи свидетельств о результатах ОГЭ;

-организация выдачи свидетельств
	-Проведение ЕГЭ и ГИА;
-приказ;
-приказ
	Ответ. - Зайцева Н.В
	-Организация доставки детей на ППЭ;

-проведение ЕГЭ, ГИА и ГВЭ по утвержденному расписанию;

-утверждение порядка ознакомления с результатами ЕГЭ и ГИА;

-утверждение порядка выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ и ГИА;

-организация выдачи свидетельств
	-Приказ;
-приказ;

-приказ;
	Ответственные –руководители ОУ 
Ответственные –руководители ОУ

	июль
	Подведение итогов, отчетность
	-Отчет в БЦОКО;

-итоговое совещание с руководителями ОУ
	-Ответственный администратор;

-начальник  методического кабинета
	
	
	

	август
	
	
	
	
	
	


Ответ. - Зайцева Н.В.

